
หลกัสตูร:เทคนิคการวางแผนสรรหาบุคลากร และวธีิการสัมภาษณ์งาน 
วันที� 14 พฤศจกิายน 2568 

เวลา 09.00-16.00  โรงแรมกราฟ รชัดา 
 การคัดเลอืกบคุลากร เพือ่เขา้มาพัฒนาและบรหิารองคก์รเป็นสิง่สําคัญอย่างยิง่ ถา้การคัดเลอืกบคุลากรทีม่คีณุสมบัตไิมเ่หมาะสมจะ
สง่ผลทําใหเ้กดิปัญหาแกอ่งคก์รท ้งัในเรือ่งของงานและความเจรญิกา้วหนา้ขององคก์ร รวมทัง้ยังตอ้งเสยีเวลา งบประมาณ และ
คา่ใชจ่้ายตา่ง ๆ อยา่งมากมาย 

      การคัดเลอืกบุคลากรทีม่ฝีีมอื คณุสมบัตเิหมาะสมกับตําแหน่งหนา้ทีเ่ขา้มาพัฒนา บรหิารองคก์รใหบ้รรลจุุดมุง่หมายและนํามา
ซึง่ความเจรญิกา้วหนา้ขององคก์รนัน้จะตอ้งทําอยา่งเป็นระบบและเป็นขัน้ตอน ซึง่จะตอ้งมกีารวางแผนและวเิคราะหค์วามตอ้งการ
ทางดา้นกําลังคนเสยีกอ่น จากนัน้จงึใชว้ธิกีารคัดเลอืกตามความเหมาะสม เชน่ การใชแ้บบทดสอบทางจติวทิยา การสมัภาษณ์ หรอื
แมก้ระท่ังในเรือ่งศาสตรข์องโหงวเฮง้ก็สามารถพจิารณาในการคัดเลอืกบุคลากรไดแ้ละควรจะพจิารณาตามความเหมาะสมตาม
ประเภทของงานจงึจะไดป้ระสทิธภิาพสงูสดุ 

หวัขอ้สมัมนา 

1. กระบวนการทีส่ําคัญในการสรรหาและคัดเลอืกพนักงาน

2. ภาพรวมการสรรหายคุใหม ่ทําอยา่งไรจงึจะไดผู้ส้มคัรทีอ่งคก์รตอ้งการ

3. ชอ่งทางยอดนยิมในการสรรหาพนักงานในยคุปัจจบุัน

4. การกําหนดคณุสมบัตขิองพนักงานเพือ่ใหเ้หมาะสมกบัการทํางานในปัจจบุัน
เพิม่โอกาสการรับพนักงานทีม่ปีระสบการณ์และความสามารถเขา้ทํางาน

5. การวางแผนสมัภาษณ์เพือ่คัดเลอืกพนักงานอยา่งมปีระสทิธภิาพ

6. วธิกีารสรา้งบรรยากาศในการสมัภาษณ์เพือ่ใหไ้ดข้อ้มลูทีแ่ทจ้รงิ 

7. วธิตีัง้คาํถามเพือ่ใหไ้ดข้อ้มลูทีต่อ้งการอยา่งครบถว้น

8. ตัวอยา่งคําถามทีใ่ชใ้นการสมัภาษณ์ผูส้มัคร

9. วธิกีารวเิคราะหแ์ละสรปุผลการสมัภาษณ์



10. แบบฟอรม์ทีเ่ป็นประโยชนใ์นการสมัภาษณ์คัดเลอืก 

11. ปัญหาทีม่ักพบซึง่ทําใหก้ารสมัภาษณ์ไมม่ปีระสทิธภิาพและวธิกีารแกไ้ข 

12. ถาม-ตอบ วธิกีารสมัภาษณ์ทีด่เีพือ่ใหไ้ดบ้คุคลตามทีอ่งคก์รตอ้งการ 
วิธีการฝึกอบรม: 

• บรรยายนาํ กจิกรรม เกม บทบาทสมมติ กรณีศกึษา ชมวิดีโอคลิป ถกอภิปราย และฝึกปฏิบตั ิ

เหมาะสาํหรับ: 

• หวัหนา้งานหรือผูจ้ดัการ 

จาํนวนผูเ้ขา้อบรม 20  คน 

ระยะเวลาที่อบรม    1 วนั (09.00 -16.30 น.) 

• อัตราคา่ลงทะเบยีน/1 ทา่น 
•                  (รวมคา่เอกสาร คา่วทิยากร อาหารกลางวนั  และเครือ่งดืม่ชา-กาแฟ) 

คา่อบรม  ราคากอ่น 
VAT VAT 7% ภาษหีกั ณ ทีจ่า่ย  

3% 
ราคาสทุธ ิ

            คา่อบรม 1 คน 3,900 273 117 4,056 
 
วธิกีารชําระเงนิ: 
1. โอนผา่นบญัชธีนาคาร ดงัน้ี 

1.1 ธนาคารกสกิรไทย บัญชสีะสมทรัพย ์สาขาโลตัสรามอนิทรา 109 เลขที ่148-363836-8 
ชือ่บญัช ีบรษัิท โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ จํากดั (Professional Training Solution Co.,Ltd.) 
และแฟ็กซใ์บ Pay-in และหนังสอืรับรองหัก ณ ทจ่ีาย หรอื สง่เมลลม์าที ่ptstraining3@gmail.com 
พรอ้มระบชุือ่บรษัิทของทา่น และชือ่หลักสตูร 

1.2 ชําระดว้ยเช็คบรษัิท สัง่จ่าย บรษัิท โปรเฟสชัน่แนล เทรนนิง่ โซลชูัน่ จํากดั (Professional Training 
Solution Co.,Ltd) 

 
รายละเอยีดเพิม่เตมิ กรณุาตดิตอ่: คณุอรัญญา 086-8929330 
Professional Training Solution 
Tel  02-1753330, 086-6183752  
www.ptstraining.co.th 
อเีมล ์ info.ptstraining@gmail.com, ptstraining3@gmail.com 
ตอ้งการจัดเป็น In-house Training ตดิตอ่คณุอรัญญา 086-6183752 

mailto:ptstraining3@gmail.com
mailto:info.ptstraining@gmail.com
mailto:ptstraining3@gmail.com


แบบฟอร์มการลงทะเบียน   

หลกัสตูร:เทคนิคการวางแผนสรรหาบุคลากร และวธีิการสัมภาษณ์งาน 
ส่งมาท่ี info.ptstraining@gmail.com  หรือ Aranya.ptstraining@gmail.com 

 

บรษิทั_______________________________________________________________________________ 

   ท่ีอยู่ออกใบกาํกบัภาษี__________________________________________________________________ 

   ____________________________________________________________________________________ 

   _____________________________________________________รหสัไปรษณีย_์____________________ 

  ชื่อผูป้ระสานงาน (HR)____________________________โทรศพัท ์_______________________ต่อ_______ 

   Fax: _________________________     E-mail: _____________________________________________  

  วนัสมัมนา____________________________________________________________________________ 

1. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _______________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื __________________________________ 

E-mail: ____________________________________________________________________________  

 

2. ชื่อ-นามสกลุ (ภาษาไทย) _______________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื: __________________________________ 

E-mail: ____________________________________________________________________________ 

 

3. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) _______________________________________________________________ 

ตําแหน่ง: ___________________________________มอืถอื: __________________________________ 

      E-mail: ____________________________________________________________________________ 

 

 

เงือ่นไขการอบรม...  หา้มบนัทกึภาพ วดีโีอ แชร ์หรอืนําไปเผยแพร ่
ตดิตอ่ คณุตุม้ 086-8929330   02-1753330 Email : info.ptstraining@gmail.com 

www.ptstraining.in.th 
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